ISTITUTO COMPRENSIVO MOREA - TINELLI - C.F. 91108190728 C.M. BAIC820001 - AEO88DA - ISTITUTO COMPRENSIVO MOREA - TINELLI
Pm 0008917/U del 17/11/2023 09:57:44 VII.5 - Formazione, aggiornamento e sviluppo professionale

—
A LA SCUOLA
o O ~ IFUTURA FERUTALIADI DOMANI & R
:'/"f ﬁT - dallUnione europea Q Mt A ] Tilindomani 1% V
— \)’, NextGenerationEU ea forte '&_‘, m—
- ISTITUTO COMPRENSIVO “DON D. MOREA - L. TINELLI" ALBEROBELLO L

Progetti in essere del PNRR. Articolo 1, comma 512, della legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del
Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 — “Azioni di coinvolgimento degli ANIMATORI
DIGITALI” nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla
transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 — Componente 1 — del PNRR

Titolo progetto: Animatore digitale - formazione del personale interno
Codice progetto: M4C112.1-2022-941-P-7539
CUP: E64D22002580006

MODULO FORMATIVO
Procedure amministrative digitali

e strumenti di amministrazione digitale - Privacy

Il percorso formativo rivolto a DS, DSGA, personale Amministrativo e docenti in servizio presso I'l.C. “Morea
— Tinelli” consiste in attivita di formazione per promuovere la trasformazione digitale nell’organizzazione
amministrativa e sara coerente con gli effettivi fabbisogni formativi per transizione e gestione digitale
dell’lamministrazione. La finalita complessiva € quella di realizzare percorsi che incidano nella gestione
virtuosa e conforme alla legge delle pratiche quotidiane di digitalizzazione dei processi amministrativi e
dell’organizzazione scolastica.

Formatore: dott. Nicola Parisi

CALENDARIO
DATA DELL'INCONTRO | ARGOMENTO MODALITA’ N. ORE
Amministrare digitalmente la scuola: analisi e
approfondimento degli strumenti di amministrazione
digitale (protocollo informatico, sistemi e manuali di
21 novembre 2023 gestione documentale, CAD, firma digitale, PEC,
1 SPID) al fine di comprendere le regole e le norme a In presenza 3

fondamento della corretta creazione, gestione,
comunicazione e conservazione del documento
amministrativo digitale.

(prima parte)

Amministrare digitalmente la scuola: analisi e
approfondimento degli strumenti di amministrazione
digitale (protocollo informatico, sistemi e manuali di
gestione documentale, CAD, firma digitale, PEC,

2 | 21 novembre SPID) al fine di comprendere le regole e le norme a In presenza 3
fondamento della corretta creazione, gestione,
comunicazione e conservazione del documento
amministrativo digitale.

(seconda parte)

Approfondimento dei profili privacy connessi alla

. . . L ) Online 3
transizione digitale e all'amministrazione trasparente

3 | 23 novembre

Anticorruzione e trasparenza amministrativa: analisi

. ) ) Online 3
e approfondimento di tutta la normativa

4 | 24 novembre
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anticorruzione e trasparenza con riferimento alla
scuola, approfondimenti dell’accesso documentale,
civico e generalizzato.

Analisi di tutte le sezioni di amministrazione
5 | 28 novembre trasparente con approfondimenti ed esempi in Online 3
merito alla corretta compilazione delle varie sezioni.

Formazione e approfondimento specifico della

29 novembre sezione Amministrazione Trasparente del sito della .
6 Online 3
Scuola.
Analisi e approfondimenti sulle specifiche sezioni al
30 novembre ) . .p.p e P .
7 fine di verificarne le criticita Online 2

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Angela Giuseppa Landi

Documento sottoscritto digitalmente

Il Dirigente Scolastico

LANDI ANGELA GIUSEPPA
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