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Regolamento delle riunioni in modalità telematica 
(in applicazione del CCNL 2019/21: art. 44. Comma 6  svolgimento a distanza attività funzionali collegiali) 

 
ART. 1  Oggetto del Regolamento 
1. Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalità telematica, delle riunioni degli Organi 

collegiali ai sensi delle delibere n. 54 del Collegio Docenti del 18/03/2024 e n. 68 del Collegio dei Docenti del 
27/06/2024 e della delibera n 145 del Consiglio di Istituto del 28/06/2024. 

 
2.

convocazioni in presenza. La partecipazione a distanza deve avvenire secondo le modalità di cui ai successivi 
articoli. 

 
ART. 2  Definizioni 

1. Le adunanze devono svolgersi in video/audio-
che permettono: 

 

la percezione diretta e uditiva di ciascuno di essi; 

 
 

2. Ai componenti è consentito collegarsi da qualsiasi luogo in grado di assicurare il rispetto delle prescrizioni 
di cui al presente Regolamento, purché non pubblico né aperto al pubblico o a soggetti, anche familiari, 
non titolati ad assistere. 

3. In particolare si specifica che:  

per seduta o riunione telematica si intende quella effettuata utilizzando la piattaforma digitale 
 

la seduta ha luogo per tutti i partecipanti da remoto: in questo caso la registrazione della presenza, 
durante la seduta, avviene esclusivamente con la compilazione di un form / Chat di piattaforma G-Suite su 
dominio della scuola che registri, automaticament  
per luogo della riunione si intende: la room del Dirigente Scolastico in qualità di Presidente, nel caso del 
Collegio dei Docenti; la room del Presidente di Interclasse per la programmazione della scuola primaria 
per classi parallele; la room di un docente delegato dal Dirigente Scolastico per altre riunioni non 
espressamente elencate.  
 

Art. 3 - Ambito di applicazione 
1.  Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalità telematica, delle riunioni degli organi 

Don D. Morea- l. , sulla base del nuovo CCNL 
COMPARTO ISTRUZIONE E RICERCA 2019-2021 art. 44 comma 6, stabilisce quanto segue: 

a. 

di un Regolamento di Istituto; 
b. solo in una fase successiva, a seguito della definizione di criteri in sede di confronto a livello nazionale, 

la regolamentazione potrà essere estesa anche alle attività che rivestono carattere deliberativo. 
 
 

2. Pertanto con il presente 
due ore di programmazione didattica collegiale prevista per i docenti della scuola primaria dal CCNL 
2019/2021, art. 43 (attività dei docenti), comma 5, e di alcune delle attività di cui al CCNL 2019/2021, art. 
44 comma 3, lett. a) e b),  che non rivestano carattere deliberativo; con il medesimo Regolamento è 
possibile estendere lo svolgimento a distanza alle attività di cui al CCNL 2019/2021, art. 44 comma 3, 
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lett. a) e b), che rivestono carattere deliberativo, sulla base dei criteri definiti dal MIM, previo confronto 
di cui al CCNL 2019/2021, art. 30, comma 9, lett. a). 

 
3. Per quanto riguarda le singole riunioni collegiali, il Dirigente Scolastico, in fase di convocazione e tenuto 

conto degli argomenti che dovranno essere trattati, stabilirà se le medesime si terranno in modalità 
telematica o in presenza.  

 
Con delibera n. 54 del Collegio dei Docenti n. 6 del 18/03/2024  è stato proposto e deliberato quanto segue: 

Svolgimento a distanza dei Collegi dei Docenti ad esclusione dei Collegi del mese di settembre e 

essere attivata solo a seguito della definizione dei criteri stabiliti dal MIM); 
 
Svolgimento in presenza dei colloqui con le famiglie; 
 
Svolgimento in presenza dei Consigli di Intersezione, di Interclasse e di Classe; il Dirigente Scolastico si 
riserva la possibilità di prevedere lo svolgimento a distanza dei Consigli in casi eccezionali, per motivi di tipo 
organizzativo; 

 
 

 
Svolgimento a distanza degli incontri di programmazione della Scuola Primaria. 

In caso di particolari esigenze di natura didattico-

di Segreteria almeno cinque giorni prima. 
 
 

Art. 4 - Requisiti tecnici minimi 
1. Le adunanze devono svolgersi in video e audio-

che permettono, al contempo: 
la percezione diretta e uditiva dei partecipanti; 

 
vento in tempo reale sugli argomenti affrontati nella discussione. 

 
 

2. Gli strumenti a distanza devono assicurare: 
la riservatezza della seduta; 
il collegamento simultaneo tra i partecipanti su un piano di parità al dibattito; 
la visione degli atti della riunione mostrati dai partecipanti;  
la contemporaneità delle decisioni in ordine alle proposte; 
la sicurezza dei dati e delle informazioni. 

 
3. Al fine di consentire in ogni caso la conoscibilità degli atti della riunione a tutti i partecipanti, è comunque 

files, da inviare unitamente alla convocazione. 
 

4. Sono considerate tecnologie idonee: teleconferenza, videoconferenza, posta elettronica, chat, modulo di 
Google, Axios ecc. 

 

5.  Ai componenti è consentito collegarsi da un luogo che assicuri il rispetto delle prescrizioni di cui al 
presente Regolamento, purché non pubblico né aperto al pubblico  

ammissibile lo svolgimento contemporaneo di altre attività diverse da quelle connesse alle riunioni in atto. 
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6. 6. Il Dirigente Scolastico dovrà sempre ricevere invito a partecipare alle riunioni che si svolgono a distanza. 
 

7.
funzionigramma  

 

8. Nelle riunioni a distanza, ai fini della validità della seduta, devono essere rispettate le prescrizioni del 
presente articolo.  

 

9. Si fa presente che il mancato rispetto dei requisiti sovraindicati compromette la validità e legittimità delle 
sedute e si configura come violazione degli obblighi di servizio. 

 

Art. 5 - Materie/argomenti oggetto di discussione in modalità telematica 

propria competenza per le quali non si presume la necessità di discussione collegiale in presenza. 
 

Art. 6 - Convocazione 
1. La convocazione a cura del Dirigente Scolastico avviene sulla base del piano delle attività deliberate in 

n 
 

2.
modalità telematica deve essere inviato dai Presidenti di Interclasse, come nel caso della programmazione 
settimanale di scuola primaria. 

 

Art. 7 - Svolgimento delle sedute 
1.

contemporaneità delle decisioni, la sicurezza dei dati, delle informazioni e, ove prevista, della segretezza. 
2.  
3.

verificare la sussistenza del numero legale dei partecipanti. 
 

Art. 8 - Verbale di seduta 
1.  

a.  
b. il report con i nominativi dei componenti che attesta le presenze/assenze giustificate ed eventuali 

assenze ingiustificate; 
c.  
d.  
e.  

interloquire con gli altri; 
f. i fatti avvenuti in sintesi durante la seduta e le dichiarazioni rese dai partecipanti alla seduta, anche 

a distanza. 
 

2. Il verbale della riunione telematica deve essere approvato seduta stante o, in caso di impossibilità, come 
 

alla seduta e chi vi partecipa 
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codice identificativo univoco della 
riunione telematica. 

3. La verbalizzazione della seduta della programmazione didattica collegiale avviene redigendo apposita sezione 
del registro elettronico Axios, già in uso nella Scuola, nel quale sono riportati: 

 

del team; 
i docenti presenti in più Interclassi o con contratto part-time presenteranno ai Coordinatori di 
Interclasse/Classe la calendarizzazione degli orari di presenza. 

 

Art. 9  Norme applicabili ad altre riunioni, previste dalla normativa o consolidatesi nella prassi 
 

1. Il presente Regolamento si applica, intanto in quanto compatibile, anche a tutte le altre riunioni a 
composizione determinata, come previsto dalla vigente normativa scolastica o non prescritte 

nsiglio di Istituto, 
scrutinio, riunione preliminare e ratifica finale degli esami di Stato conclusivi del primo ciclo di istruzione, 

 
2. Il presente Regolamento non si applica, invece, alle riunioni libere, aperte e a composizione non 

predeterminata dei partecipanti, le quali costituiscono un normale collegamento sincrono fra soggetti di 
diritto privato, anche se hanno per oggetto argomenti riguardanti   

 
Art. 10   
 

1. Per lo svolgimento delle sedute, sia in modalità in presenza sia in modalità telematica, deve essere 
  

D. lgs. 81/2008; 

Protezione dei Dati personali; 

c.d. GDPR. 
 
Art. 11  Disposizioni transitorie e finali 

1. Il presente Regolamento entra in Albo on line 
documento verrà anche pubblicato in amministrazione trasparente/disposizioni generali/atti generali) ed è 
parte integrante del Regolamento di Istituto vigente fino a nuove disposizioni.  

2. Per quanto non previsto dal presente Regolamento, si applicheranno le norme contenute nelle vigenti 
disposizioni nazionali e comunitarie in materia. 

 


